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学外学外学外学外利用受付の利用受付の利用受付の利用受付の流れ（流れ（流れ（流れ（HP公開用）公開用）公開用）公開用）

1. ユーザー登録ユーザー登録ユーザー登録ユーザー登録

学外利用者学外利用者学外利用者学外利用者

・お問い合わせ

・ユーザー登録書

・ユーザーID連絡

分析計測分野分析計測分野分析計測分野分析計測分野

・ユーザー登録書受付

・登録番号発行・分野長承認

（初回必須・承認済測定では省略可）

・事前相談書＊

・測定依頼書・試料

・データ受取・試料返却

・請求書受取

・お支払い（銀行振込）

２２２２-1．依頼分析．依頼分析．依頼分析．依頼分析

・事前相談書受付/承認
（希望により見積書作成）

・ユーザーID登録ファイルへ保管

・測・測・測・測 定定定定 実実実実 施施施施

・測定データ報告書等送付

・請求書送付

（次年度予算へ）

．

＊事前相談書は測定項目毎に提出が必要です．

学外利用者学外利用者学外利用者学外利用者 分析計測分野分析計測分野分析計測分野分析計測分野

2-2. 共同利用共同利用共同利用共同利用

・利用申請書提出

（初回必須・資格承認後は省略可）（初回必須・資格承認後は省略可）（初回必須・資格承認後は省略可）（初回必須・資格承認後は省略可）

・初回ガイダンス・資格承認日連絡

・機器予約→ 測定

・請求書受取

・お支払い（銀行振込）

利用申請受付

初回ガイダンス（機器利用と事務について）

機器管理責任者資格承認

申請書に利用時間を記入し再提出

請求書送付

（次年度予算へ）

学外利用者学外利用者学外利用者学外利用者
分析計測分野分析計測分野分析計測分野分析計測分野


